
 
 

 

Circ.. n. 18                
                                                                                                                  

        AI GENITORI, AI DOCENTI  

E AI COLLABORATORI SCOLASTICI  

DELLA SCUOLA PRIMARIA V.CORSI 

p.c. DSGA 

REGISTRO ELETTRONICO 

SITO WEB 

 

OGGETTO: PROCEDURA GENERALE DI INIZIO A.S. 2026/2027 SCUOLA PRIMARIA “V.CORSI”   
CALCINAIA 

 

Il cancello da utilizzare attualmente per l’ingresso e l’uscita al polo scolastico è posto in via 

Sant’Ubaldesca (presso le colonnine Enel); l’ingresso per le classi all’edifico della scuola 

primaria segue il seguente ordine: 

- Classi  5 A e 5 B  

- Classi 4 A e 4 B 

- Classi 3 A e 3 B 

- Classi 2 A- e 2 B 

- Classi 1 A e 1 B 

Orario provvisorio  8-13  in vigore dal 15  al 18 settembre 2026. 

Orario definitivo dal  21  settembre  

Classe 1 A Tempo pieno con orario h 8-16 dal lunedì al venerdì con mensa h 12-13 

Classe 1 B con orario h 8-13 dal lunedì al venerdì con rientro martedì fino alle 16 e mensa h 12-13 

Classe 2 A e 2 B con orario h 8-13 dal lunedì al venerdì con rientro martedì fino alle 16 e mensa h 12-

13 

Classe 3 A e 3 B con orario h 8-13 dal lunedì al venerdì con rientro giovedì fino alle 16 e mensa h 12-

13 

Classi 4 A e 4 B con orario h 8-13 dal lunedì al venerdì con rientro martedì e giovedì fino alle 16 e 

mensa h 13-14 

Classi 4 A e 4 B con orario h 8-13 dal lunedì al venerdì con rientro martedì e giovedì fino alle 16 e 

mensa h 13-14 





L'uscita e il rientro per coloro che NON usufruiscono della mensa avverranno dalla porta 

principale. 

 

I docenti sono tenuti ad essere presenti a scuola cinque minuti prime dell’inizio delle lezioni. 

I docenti accoglieranno gli alunni alle ore 8.00 presso l’entrata principale (lato porticato) e 

rispettando l’ordine di entrata li accompagneranno nelle proprie classi. 

Gli alunni che arriveranno a scuola con ritardo breve rispetto agli orari stabiliti attenderanno 

all’esterno dell’edificio ed entreranno, terminate le procedure di ingresso delle altre classi, 

sempre dalla porta principale, onde evitare intralcio alle procedure di ingresso, e saranno 

presi in carico dai collaboratori scolastici. 

La presente organizzazione potrà essere soggetta a modifiche a seconda delle criticità 

rilevate. 

Gli insegnanti dell’ultima ora sono tenuti a controllare i nominativi degli alunni che 

usufruiscono dei servizi del Comune. L’elenco degli alunni, che ne usufruiscono, sarà affisso 

sulla porta di ciascuna classe. 

I genitori degli alunni che usufruiscono dei servizi del Comune devono segnalare per scritto 

qualsiasi variazione rispetto alle dichiarazioni iniziali. 

La comunicazione sarà firmata dall’insegnante della prima ora che provvederà a segnalare la 

variazione di uscita sul registro cartaceo in modo che sia noto a tutti gli insegnanti. 

Le entrate posticipate e uscite anticipate dovranno essere comunicate per scritto; la 

dichiarazione scritta potrà avvenire anche contestualmente all’ingresso e all’uscita. 

In caso di variazione della persona normalmente delegata al ritiro, il genitore dovrà 

comunicarlo per scritto fornendo fotocopia o gli estremi del documento d’identità della 

persona temporaneamente delegata. Nel caso di urgenze, dove si renda necessario la 

riconsegna degli alunni a persone senza delega, i genitori dovranno avvisare telefonicamente 

la scuola e chi ritira l’alunno dovrà fornire fotocopia o gli estremi del proprio documento 

d’identità. 

INTERVALLO 

E’ previsto un intervallo di minimo 20 minuti, durante il quale gli alunni rimarranno nelle 

proprie aule, seduti al proprio banco per la consumazione della merenda personale 

dopodiché trascorreranno un po' di tempo in attività ricreative organizzate. Non è ammesso 

alcun scambio di cibi o bevande. Durante gli intervalli, gli alunni potranno recarsi in bagno, 



seguendo le indicazioni degli insegnanti. Quando possibile potranno essere utilizzati altri 

spazi. 

 
SERVIZI IGIENICI 

L’accesso ai bagni sarà consentito anche durante l’orario di lezione, anche se sconsigliato durante 

l’ultima ora, con la necessaria ragionevolezza nelle richieste.  

Gli alunni devono lavarsi o igienizzare bene le mani ogni volta che si recano in bagno, con il sapone o 

il gel.  

 

STRUMENTI E MATERIALE 

Si chiede ai genitori di controllare scrupolosamente e quotidianamente che l’alunno sia 

dotato di tutto il materiale necessario. 

In caso di necessità, all’alunno sarà fornito il materiale occorrente (penne, lapis, fogli, colla..) 

usufruendo del materiale presente in classe che dovrà essere restituito al termine delle lezioni 

. 

Si ricorda che di norma non è consentito l’accesso dei genitori a scuola durante l’orario 

scolastico neanche per l’eventuale consegna di merende e materiali vari. 

 

RIENTRO DEGLI ALUNNI DOPO ASSENZA 

I genitori, prima del reingresso a scuola del/la proprio/a figlio/a, dovranno giustificare 

l’assenza tramite registro elettronico. Non è più necessario il certificato medico dopo i 6 giorni 

di assenza. È facoltativo preavvisare la scuola in caso di assenza prolungata per impegni 

sportivi e/o viaggi. Per il rientro a seguito di un infortunio si legga con attenzione la procedura 

specifica pubblicata sul sito della scuola. 

 
 

                                                                                     Il Dirigente Scolastico 

                                                                                      Prof. Tommaso Petti 
                                                                                    (Documento firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs                                                   

                                                                                    n. 82/2005 s.m. i. e norme collegate, che sostituisce il                 
                                                                                                              documento cartaceo e la firma autografa) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


